国家机关事务管理局文件

	国管资〔2013〕230号




关于编报2012年度中央行政事业单位
国有资产决算报告的通知

中央国家机关各部门、各单位：

根据《中央行政事业单位国有资产管理暂行办法》（国管资〔2009〕167号）有关规定，我局将组织开展2012年度中央行政事业单位国有资产决算报告编报工作。现就有关事项通知如下：

一、编报单位范围

国务院各部门、各单位，高法院，高检院和有关人民团体。

上述部门本级及所属各级财务独立核算单位均须逐户编制资产年度决算报表。

二、编报内容
截至2012年12月31日，各部门、各单位占有使用全部资产的存量和增减变动情况，办公用房、公务用车等重点资产使用管理情况，以及资产配置、处置等管理规章制度执行情况。

    2012年度中央行政事业单位国有资产决算报表已使用新的固定资产分类与代码，报表体系较往年有所调整，主要包括：
（一）将原房屋及构筑物明细表拆分为房屋明细表和构筑物明细表。

（二）将原交通运输工具明细表调整为车辆明细表，其他类型的交通运输工具填列于专用设备明细表。

（三）取消电气设备明细表、电子产品明细表，相关资产明细填列于通用设备明细表。

（四）将原家具用具明细表、图书文物明细表、文艺体育设备明细表、仪器仪表明细表归并调整为文物和陈列品明细表、图书档案明细表、特种动植物明细表、家具用具装具明细表。

（五）将原公务用车运行费用明细表调整为公务用车运行费用情况表并移至附表位置，要求由部门本级统一填报本级、离退休干部管理机构、机关服务中心公务用车运行费用情况。

三、工作步骤和时间安排
（一）填报汇总。

各部门、各单位于2013年7月20日前组织各级预算单位完成占用固定资产的清查盘点，全面清理统计2012年度资产配置和处置、对外投资及相关权益、资产出租出借和闲置情况，填报资产年度决算明细表，生成汇总表后逐级上报。

（二）审核报送。

各部门、各单位统一审核汇总所属各级预算单位的资产年度决算报表，加盖部门公章，于2013年8月20日前报送我局。

报送的材料包括：部门汇总国有资产年度决算报表（不含明细表）和资产管理报告书、部门本级国有资产年度决算报表（不含明细表）和资产管理报告书等纸质材料，以及全部电子数据。

（三）审核批复。
2013年9月30日前，我局对各部门、各单位资产年度决算汇总报告提出审核意见，并批复部门本级资产年度决算报告。各部门、各单位依据我局审核意见，于2013年11月30日前，批复本系统所属其他预算单位资产年度决算报告。

资产年度决算报告经批复后，作为确认资产账目调整和考核评价、监督检查的依据和资产管理绩效考评的主要数据来源。

四、工作要求
（一）各部门、各单位要按照统一的指标口径、编制方法和数据软件格式，认真组织开展资产年度决算报告编报的培训工作。

（二）认真做好资产清查盘点，以2012年12月31日为基准日，依据资产账实际信息和资产配置、处置等相关资料填报资产年度决算报表。出现盘盈、盘亏事项的，按照国家有关规定和中央行政事业单位国有资产管理制度，履行资产处置程序后，根据批复结果调整资产账。

（三）各级预算单位在组织开展下属单位数据审核汇总工作时，要严格按照相关规定，强化各项数据的质量控制，保证数据真实、准确、完整，杜绝虚报、瞒报、错报现象。

（四）资产年度决算报告相关材料通过机要交换报送，禁止通过互联网报送。

（五）请登录国管局网站（http://www.ggj.gov.cn）下载资产年度决算报告相关资料和软件。

附件：1．编报部门名录

2．中央行政事业单位国有资产年度决算报表（2012年度）
国管局
                        2013年6月26日

（联系人：俞孟晶 83084836  王  慧 83084573
刘振宇 63095795  张成瑞 63094611）








