附件3

2011年度企业财务决算报表财务情况说明书编写要求
请各单位按照《农业部办公厅关于转发〈财政部关于印发2011年度企业财务会计决算报表的通知〉的通知》（农办财[2011]164号）中转发的财政部关于企业财务会计决算编报财务情况说明书的具体要求（附件6，第140页），编报本次决算的财务情况说明书。企业财务情况说明书必须由企业根据自身情况撰写，且必须包括以下部分：
1.说明书中应对企业财务会计决算报表四张主表中当年年初数与上年年末数不一致的情况，做出原因说明。

2.企业如在2011年发生新增、新设合并、竣工移交、分立、上年应报未报、报表类型改变、划入、改制、破产、撤销关闭、出售、合并、划出、歇业等企业重大变动事项，必须在财务情况说明书中予以说明，需要经过部财务司审批的事项，需同时提供批复文件的复印件。

3.说明书应对财务指标中与上年数据变动比较大的情况分析、说明原因。（具体为⑴其他业务收入、支出的增减变化，若其收入占主营业务收入10%以上（含10%）的，应按类别披露有关数据；⑵利润表中的项目，如两个期间的数据变动幅度达30％以上（含30％），且占报告期利润总额10％（含10％）以上的，应明确说明原因；⑶资产、负债、所有者权益项目中，如两个期间的数据变动幅度达30％以上（含30％），且占报表日资产总额5％以上（含5％）的，应明确说明原因。）

4.说明书应对“现金流量表”中所反映的现金的稳定性、风险性、约束性以及变现能力的情况给予说明。

5.说明书应包括企业财务会计决算工作的总结，如在决算工作布置、培训、会审过程中的成功做法，取得的积极成效、以及积累的优秀经验，信息化手段在企业财务会计决算工作中发挥的积极作用。

6.说明书应说明开展企业财务会计决算工作对企业的财务管理所起到的推动作用，以及利用企业财务决算数据分析对完善企业财务内控体系，建立企业财务预警机制，提高企业财务管理效率和经营决策水平所发挥的作用。

7.说明书应提出实施企业财务会计决算工作遇到的问题以及建议。
8.说明书应包括企业在财务管理中实施的新手段，采用的新办法，取得的主要成效。

9. 说明书应说明新年度针对企业存在的问题拟采取的改进企业财务管理和提高经营业绩的具体措施以及业务发展规划。
10.说明书应包括企业在科技投入、环境保护、节能减排支出方面的实施效果。

要求：企业财务情况说明书严格按照上述10条分别编写，其中1-4条要详细叙述，5-6条可以简述，没有的事项写“无”。

