2011年部门决算编制相关问题解答
根据2011年部门决算编报要求，并结合我院实际情况，对2011年部门决算编制中相关问题进行解释，请大家务必认真学习本解答、决算编制手册以及部门决算通知做好2011年部门决算编报工作。
封面

    （一）财政预算代码：125161***，必须是9位数据

单位预算级次：三级预算单位

单位基本性质：财政补助事业单位

单位执行会计制度：事业单位会计制度

国民经济行业分类：A05农、林、牧、渔服务业

    （六）教科文经费表和国库补充表填“有”，其他附表填“无”
部门决算报表
   （一）有关财政拨款。2011年当年财政拨款项目名称和金额以预算批复和预算追加文件为准。以前年度结转（结余）项目名称和金额与2010年度部门决算一致。若某项目既有2010年结转，又有2011年财政拨款,项目名称按照2011年财政拨款名称填列。

（二）与2010年部门决算数据的衔接问题。原则上2011年部门决算中的年初数必须与2010年决算中的年末数一致，全院会审时，也将通过软件进行上下年数据核对。特殊情况除外，如净结余调剂使用、审计意见调整、预算科目调整等。

1.净结余调剂使用。2011年我院部分单位的部分项目出现净结余调剂使用的情况，填列报表的原则是：资金调出单位不在报表中体现该部分资金，资金调入单位在报表中体现该部分资金。举个例子：甲单位A项目10万元结余资金被统筹安排用于乙单位B项目。对于甲单位的决算报表：收支表的A项目（包括收支表、项目收支表、一般预算财拨表）中的年初数减去10万元、资产负债表中财政应返还额度和其他净资产年初数分别减去10万元、国库资金表A项目年初数减去10万元。对于乙单位，跟甲单位相反，在上述表中年初数加上10万元。

2.审计意见调整。我院3家单位由于审计意见需要调整2011年部门决算年初数据。

3.预算科目调整。是指政府收支分类科目调整，例如“农业法制建设与政策调研”项目由2130132调整为2130112，2011年度部门决算中年初数按照国库银行对账单科目填列。

上述三种情况导致2011年与2010年数据不一致的，都需填报附件1-1“部门决算上年结转和结余调整情况表”。

有关民口科技重大专项的问题。

1.农业部拨付的转基因重大专项。我院部分单位涉及其特设账户中收到农业部拨付的转基因重大专项项目，该部分金额列入合同预收款中，年终根据支出确认收入。根据农业部要求，填列报表时，特设账户中确认收入的按照科目编码“2060901”和项目名称“转基因生物新品种培育重大专项”填列，填在“事业收入”科目下。

2.其他部委拨付民口科技重大专项。我院部分单位收到其他部委（农业部以外）拨付的民口科技重大专项项目，该部分金额列入合同预收款中，年终根据支出确认收入。在2011年部门决算报表中，该部分确认收入列入“其他收入”的“本级横向财政拨款“中，使用科目编码为“2060901”，项目名称根据其他部委的立项名称归集为一个名称填列。

（四）财决02表。结余分配，“职工福利基金”提取比例上限是50%；“其他”只包括按规定交回的基本建设结余资金和提取科技成果转化基金。经营收支匹配，上年经营结余+经营收入-经营支出=结转下年经营结余。

（五）财决03表。其他收入口径：单位收到的“本级横向财政拨款”和“非本级财政拨款”（通常所说的横向课题收入）都在部门决算的“其他收入中”反映。附件1中的“部门决算其他收入明细表”正是对部门决算“其他收入”的细化，因此口径应与部门决算中的“其他收入”完全一致（根据费用列支确认的收入）。“本级横向财政拨款”是指从本级财政部门以外的“同级单位”取得的财政拨款，“非本级财政拨款”是指除中央级部委以外的地方单位拨付的财政拨款。
注意与附件4“2011年未纳入国库支付范围的中央财政资金表”的区别，部门决算中“其他收入”统计的是“以支定收”确认为收入的横向财政拨款，附件4统计的是收到的“合同预收款”金额。
 （六）财决05-1表。按照2011年政府收支分类科目书上定义进行经济分类科目归集。一是“奖金”栏不能填列，事业单位反映在“绩效工资”栏里；二是各类“其他”不宜超过本类支出的30%，审核模板有此审核项；三是“其他支出”大类不能填列；四是“退职（役）费、被装购置费、救济费、生产补贴”不能随意使用，必须严格按经济分类科目要求填列；五是基本支出明细表一般不能使用基本建设类经济分类科目；六是“其他交通工具运行维护费”2011年部门决算口径不包括出租车费用。

财决05-2表。一是财政拨款基建项目统一填列在“基本建设支出”里，其他基建项目统一填列在“其他资本性支出”；二是“其他交通工具运行维护费”2011年部门决算口径不包括出租车费用。

财决07表。严格按照财政拨款情况填报此表，注意基本支出中人员经费和公用经费的填列，该表中9+11栏=财政拨款人员经费（上年结转人员经费+当年预算人员经费-结转下年人员经费），该表中8栏=财政拨款基本支出（上年结转基本支出+当年预算基本支出-结转下年基本支出）

财决08-1和08-2表中支出经济分类科目归集与05-1、05-2表要求一致。

财决12表。一是注意其他净资产与财决02表的年末结转数之间的勾稽关系；二是注意财政应返款额度与财决附01表的勾稽关系；三是固定资产与固定基金的一致性，一般事业单位不计提折旧；四是注意基本建设资金占用合计、基本建设资金来源合计与基建决算报表数据的勾稽关系。

财决附01表。严格按照国库对账单填列（1月10日左右预算处下发给大家核对）。

财决附02表。一是一般基金增（减）应与结余分配（事业基金弥补）以及对外投资相关联，一般不允许直接调增（减）一般基金；二是投资基金与对外投资应相关联，投资基金增（减）应有相关批文，不得自行对外投资或是收回投资。三是事业基金不得新增赤字。

财决附03表。一是职工福利基金增加源于结余分配（转入福利基金）和按其他规定提取；二是住房基金填列与2010年部门决算口径一致，2210201反映公有住房出售收入及利息、个人维修基金及利息和公有住房出租收入，2210399反映单位维修基金及利息。
财决附04表。一是资产类各项与财决12表对应项目的一致性；二是若2010年末数不准确，于2011年度部门决算中进行调整，应直接调整年初数据；三是增加的车辆和200万以上设备数量与预算批复新增资产配置计划一致；四是其他资产主要反映事业单位财政应返还额度。
财决附05表。一是“资产有偿使用收入”部分，收入都归集到“单位留用”里，“附属独立核算经济实体上缴收入”我院一般应没有数据。二是“资产处置收入”部分，我院一般涉及固定资产处置收入，不涉及其他资产处置收入。根据已上缴资金填入“已缴国库”中。“应缴未缴”栏可以填数，但是填了明年就必须得缴入国库；三是“资产收益收入”部分，注意不能填列到行政单位栏中，只能填列“有偿使用收入”（36栏），“财政核拨数”不能填数，36栏应与1栏数据一致，40栏应与36栏数据一致。
财决附06表。一是事业单位年末实有人数统一填列“一般预算财政补助开支人数”；二是人数要归集到相应类款项中，离退休未归口管理的单位统一归集到206科目下，离退休归口管理的单位在职人员和离退休人员分别填列；三是学生人数仅由研究生院填列。
财决附07表。一是本表中在职人员数、离退休人员数和其他人员数应与财决附06表一致；二是其他人员应与附件1-5一致。
财决附08表。该表仅有研究生院填列。
财决附09-1表。一是研究生院，按照已上缴数填列到“纳入财政专户管理”中；二是有行政事业性收费的单位，在“中央批准的行政事业性收费”中按照已上缴数填列到纳入预算管理的“缴入本级国库”；三是上缴国有资产处置收入的单位，在“国有资源（资产）有偿使用收入”中按照已上缴数填列到纳入预算管理的“缴入本级国库”，注意与财决附05表的一致性。
财决教补01表。一是有206科目的单位必须填列此表；二是按照决算编制手册第123页，注意本表与财决03表、财决12表、财决附04表的勾稽关系，“事业收入”与财决03表一致，“预付合同款”和“合同预收款”与财决12表一致，“仪器设备数”与财决附04表一致。
财决库补02表。本表只需填列4、6、8、10、12栏，不包括上年财政拨款结转资金。
附件填报口径

往来款明细表和决算填报说明附表。参数更新装入当前任务后，部门决算报表软件中增加决算填报说明5张附表及往来款明细表，请各单位认真阅读填表要求，在软件中按要求填列相关附表，报送决算时不再接收以excel表格形式报送的附件1。

    一是往来款明细表。金额必须与资产负债表中相应栏次一致。具体内容按核算的具体业务填列

二是“部门决算上年结转和结余调整情况表”、“部门决算事业基金上年结余调整情况表”、“部门决算专用基金上年结余调整情况表”按照上下年数据核对情况填报。

三是“部门决算其他收入明细情况表”,2栏＝财决03表10栏，（3+4）栏＝财决03表11栏，“从非本级部门取得的财政拨款”是指指从除地方财政部门外的其他部门，如农业厅局等业务部门取得的已列入地方部门预算的财政拨款，北京市公费医疗办拨付的公费医疗超支补助款应列在“从非本级部门取得的财政拨款”中。第5栏“从非本级财政取得的财政拨款”指直接从地方财政取得的财政拨款。本表2、3、4、9栏的具体构成情况在备注中说明。

四是是“部门决算其他人员明细情况表”。注意与财决附07表3栏18、19、20行一致。

附件2。一是填报范围，本表统计单位在职会计人员，不包括主管财务所领导和企业编制会计人员；二是填写规范，为便于全院数据统计分析，请各单位填列时严格按照表中例行样式，注意出生年月、参加工作时间、从事会计工作时间的格式，注意最高学历、现任职务、会计专业技术资格、现任技术职务、会计工作岗位等栏次的可填范围。

附件3。注意该表与附件2的勾稽关系，“本单位现有会计人员数量”、“已聘任在高级会计师岗位的人数”、“已聘任在会计师岗位的人数”、“已聘任在助理会计师岗位的人数”应与附件2一致。

附件4。请严格按表中“附注”解释填列本表，注意该表与部门决算中“收入”统计口径不一致。部门决算中“收入”是以支定收核算的确认收入，本表统计的是“合同预收款”中核算未纳入国库的中央财政资金（转拨其他单位不再进行剔除）。

部门决算编报说明

    各单位必须严格按照我院下发的部门决算通知要求编写说明，最后上报到部门决算软件中。具体操作如下：选择决算软件报表中的“上报文档”（三公经费表之后），点击“添加附件”按钮（页面有个红色朝下箭头，其右边就是“添加附件”按钮），将你单位部门决算编制说明添加进去即可。

软件应用

    （一）审核模板的使用

将审核模板参数装入软件后（装入当前任务），通过横向过录表查询软件会自动生成若干表格，里面的数据是从部门决算报表中提取的，即是对决算数据的分析。例如，审核模板对事业基金（一般基金）增减变动情况的审核，该模板自动提取财决02表中结余分配转入事业基金的数据，以及财决附02表中一般基金增加的数据，对二者进行差异分析，一般来讲二者应该一致，若出现差异则需要附加说明。

（二）“2011年部门决算上年结转和结余核对表”参数的使用

将该参数装入软件后（按照使用说明操作），并进行2010年部门决算数据的任务关联，并进行上下年数据的核对。该参数是用于上下年数据的自动核对，若出现与2010年数据不一致的情况，则需要进行说明，并填列附件1中的相关调整情况表。

（三）“2011年部门决算报表软件参数更新”参数的使用。该参数是对于决算软件的一次升级，将此参数装入当前任务中，部门决算软件将增加往来款明细表等7张报表。

（四）“2011年度部门决算分析表”参数的使用。该参数是用于增加决算软件分析数据的一个功能。你单位只需按照说明装入即可。增加该功能，可以实现软件对报表数据的提取分析。这个参数的装入只是增加软件的功能，不是让单位填报数据。

（五）关于审核模板使用的进一步说明，如果有单位在软件里没有找到“应用”菜单栏，则点击“高级”下的“显示所有扩展功能”，则可以在“应用”菜单栏下进行“横向过录表查询”了。
