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中国农业科学院办公室文件

农科办财 匚2015〕221号

中国农业科学院办公室关于转发《农业部
办公厅关于编揖∷Ⅱ Ⅱ ∷年度中央行政事业单位
通用资产配置计捌的通知》的通知
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院属各单位、院机关各部门:

根据 《农业部办公厅关于编报2016年度中央行政事业单位

通用资产配置计划的通知》 (农办财 E⒛15〕59号)要求,为

做好我院⒛16年度通用资产配置计划编报工作,现将有关事宜

通知如下:

一、请大家填报前认真研读
“
中央行政事业单位通用资产

配置计划表指标解释及编报依据
”
 并按照要求做好填报工作。

二、请院属各单位、院机关各部门于zO15年11月16日前

将本单位编报的9O16年度中央行政事业单位通用资产配置计划
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电子版 (ji0格式文件)报院财务局审核。zO15年11月
25日

前将中央行政单位事业单位通用资产配置计划表、编报说明
正

武行文工式1份报送院财务局资产管理处:

附件:农业部办公厅关于编报⒛16年度中央行政事业单位

通用资产配置计划的通知

公室

日
:

W喔

— 2 一



附件

农业部办公厅文件

农办财〔2015〕s9号

农业部办公厅关于编报⒛16年度中央行政

事业单位通用资产配置计划的通知

部机关各司局、派出机构,部属各单位:

为贯彻落实中央关于厉行节约的工作要求,进一步提高资产

配置管理规范化水平,按照国家机关事务管理局《关于编报⒛16

年度 中央行政事业单位通用资产配置计划的通知》(国管资

(⒛15〕366号)要求,现将我部 ⒛16年度中央行政事业单位通用

资产配置计划编报工作有关事项通知如下。

-、编报范围及内容

部机关各司局、派出机构和部属各单位计划利用财政等各种
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资金购置公务用车和通用办公设各、办公家具、办公软件等资产事

项,包括计划配置数量、金额等。

二、工作步骤和时间安排

请机关服务局于⒛15年10月31日前将机关各司局、派出机

构(含机关服务局)资产配置计划报送我司,经审核后由我司统一

报国管局。报送材料包括:汇总后的资产年度配置计划报表、编报

说明、资产配置标准等纸质材料及电子数据(jo格式文件)。

请部属各单位于⒛15年11月30日前将资产配置计划报送我

司,经审核后由我司统一报国管局各案。报送材料包括:资产年度

配置计划报表、编报说明、本部门资产配置标准等纸质材料及电子

数据(jio格式文件)。

三、计划实施和调整

(一)公务用车制度改革后保留公务用车配置计划由国管局

汇总审核,作为更新公务用车的依据。未纳入配置计划的公务用

车,不予安排车辆指标。

(二)部机关各司局、派出机构和部属各单位依据批复的资产

配置计划,按照政府采购要求,委托中央国家机关政府采购中心采

购。未纳入配置计划的,不予执行采购。

(三)部机关各司局、派出机构和机关服务局因机构变动、专
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项任务等原因需对配置计划进行重大调整的,及时报送我司,经我

司审核后统一报国管局审批。

四、其他事项

(一)资产配置计划材料可通过机要交换或专人报送,电子数

据应当刻录光盘,禁止通过互联网报送。

(二)请登录农业部国有资产管理网(http://zc宫l。鸲五·gov.c【l)

下载相关资料。

( 三 ) 联 系 方 式 : 丁 江 斌 , ”1 9 2 5 8 9 ; 赵硕 , s 9 1 9 ? 2 3 0 。

附件△Ⅱ 中央行政事业单位通用资产配置计划表(2010年度)

2.编报说明(模板)

昏★甏
:势9/AN彳
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中央行政事业单位通用资产配置计划表

指标解释及编报侬据

-、封面

报表封面各项目通过软件直接提取上年数据 ,如有变化的可

手动进行修敢。

∶     二、通用资产配置计划表
σ
     反映中央行政事业单位⒛16年度通用资产配置计划情况。本

表由单位手工填列 ,具体填列要求如下 :

(-)公务用车 :按照轿车、越野车、客车、其他四种选项

据实填列。

(=)通用办公设备 :填列台式计算机、便携式计算机、打

印机、传真机、扫描仪、复印机和投影仪7种通用办公设备的配

置计划情况。其中 ,打印机包含岗位和公用打印机。

(三)通用办公家具 :填列司局级办公桌、处级及以下办公

桌、司局级办公椅、处级及以下办公椅、书柜、文件柜、单人沙

发和三人沙发8种通用办公家具的配置计划情况。

∶     (四)通用办公软件 :填列操作系统软件、办公软件、服务

器端防病毒软件和客户端防病毒软件砼种通用办公软件的配置计

划情况。其中 ,操作系统软件填列单位单独购买的软件 ,不包含

采购台式计算机或便携式计算机时预装的操作系统软件 ;办公软
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仵填列用于文字、表格等公文处理的软件 ,如金山文字处理软件

等。

(五)特殊用途的通用办公设备 :填列特殊岗位使用的具有

特殊性能且价格超过资产配置标准的通用办公设备配置计划情

况 ,如部门文印室使用的大型专用复印机 ,保密岗位使用的保密

复印机等。相关资产配置项目、性能用途、数量金额等情况在编

报说明中详述。

(六)2015年8月31日实有数 :填列本单位⒛15年8月31

日的资产账面数量。

(七)预计⒛15年年末数 :填列本单位 ⒛15年12月31日

预计资产账面数量 ,计算方法为 :⒛15年8月31日资产实有数+

(9月初到年末的预计资产增加数
-预计减少数 、

(^)⒛16年达到最低使用年限数 :填列本单位⒛16年全

年达到最低使用年限的资产数量。其中公务用车最低使用年限8

年 ,通用办公设备最低使用年限6年,通用办公家具最低使用年

限15年。

(九)预计⒛16年处置数 :填列本单位⒛16年全年预计处

置资产数量。

(十)计划配置数 :填列本单位⒛16年计划配置资产数量。

其中 ,购置是指单位以购买方式取得资产的数量 ,其他是指通过

租赁、调剂、捐赠等方式取得资产的数量。
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(十
一
)金额 :填列本单位配置该项资产的总金额。

(十=)预计采购数量 :填列本单位该项资产上、下半年预

计采购的资产数量。

三、机构人员情况表

本表反映单位的机构、人员、领导职数、经费等情况 ,由

单位手工填列 ,具体要求如下 :

(-)机构、人员、领导职数情况统计日期截至⒛15年8

月31日。

(=)其他人员填列聘用、长期借调、临时专项工作 (工

作小组 )抽调外单位人员、交流锻炼等人员数量。

(三)通用资产购置经费情况填列预计本单位 2o16年财

政预算安排可以用于购置通用资产的预算数额情况。

四、编报依据

(-)公务用车。

1.《省部级干部公务用车配备使用管理办法》(厅字0o11〕1号);

2.咖 公务用车配备使用管理办诎× 中办发 臼O11)2号);

3.《在京中央和国家机关公务用车指标管理办法》 (国管资

(2011) 167f蚤) ;

4.《关于做好中央和国家机关公务用车制度敢革中车辆保留和

处置工作的通知》 (中车改 〔⒛14〕3号)。

(二)通用办公设各和办公家具。

- 1 1 —



1.《中央国家机关通用资产配置管理暂行办法》(国管办〔2OO7〕

293f劈) ;

2.《中央国家机关办公设备和办公家具配置标准(试行)》(国

管资 〔⒛Og〕”1号);

3.本部门、本单位资产配置标准。

(三)通用办公软件。
·

1.《中央行政事业单位软件资产管理暂行办法》(国管资〔2011〕

280号) ;

2.《政府机关通用办公软件资产配置标准(试行 )》(财行

〔2013) 98f蚤) ∶

3.《中央国家机关通用办公软件配置标准》C国管资 (2013)

4 2 号) 。
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附件2

编报说明(模板 )

-、通用资产配备情况

(-)人均占有情况。

截至zO15年8月31日;台式计箅机、便携式计算机、打印

机、传真机等4类通用办公设各人均占有情况。

(二)特殊用途通用办公设备情况。

申请特殊用途的通用办公设备的配置项目、数量金额、性能

要求、主要用途和配置原因等情况。

二、机构人员情况

(-)截至⒛15年8月31日,本单位聘用、长期借调、临

时专项工作(工作小组)抽调外单位人员、交流锻炼人员等情况。

(二)截至⒛15年8月31日,本单位资产购置经费保障的

其他单位及人员情况:

三、报表需说明的其他事项
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农业部办公厅
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2015年10月8日 印发



中国农业科学院办公室 ⒛ 15年10月30日印发


